"=aHZPP
10 000 Zagreb, Strojarska cesta 11

Broj: 5823/2025
Zagreb, 25. kolovoza 2025.

Na temelju Odluke Uprave HZ Putniékog prijevoza o utvrdivanju potrebe za zaposljavanjem radnika
raspisuje se

JAVNI NATJECAJ ZA ZAPOSLJAVANJE

Radno mjesto: glavni referent za financijsku operativu
Broj izvrsitelja: 1 izvrsitel;
Mjesto rada: Zagreb

Vrsta radnog odnosa: na odredeno vrijeme, do povratka radnice sa roditeljskog dopusta

Uvjeti:
- zavr8en diplomski sveugili§ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij ekonomske struke
- 1 godina radnog iskustva
- poznavanje 1 stranog jezika
- poznavanje MS Office

Prednost:
- poznavanje rada u SAP-u
Opis poslova

- samostalno rjeava slozene zadatke iz podruéja potrazivanja i placanja obveza, uz
osiguravanje uskladenosti s vaze¢im propisima i internim procedurama

- priprema i nadzire provedbu ugovorenih cesija te vodi evidenciju i prati rokove

- vodi i odrzava aZurnu evidenciju ugovora sklopljenih s kupcima

- komunicira s kupcima i dobaviljaéima radi uskladivanja otvorenih stavki te aktivno sudjeluje u
rje§avanju spornih dugovanja i potrazivanja

- izraduje tjedna izvje$ca s prikazom stanja potrazZivanja i obveza

- prati naplatu dospjelih potraZivanja te poduzima mjere naplate, ukljuCujuci izradu i slanje
opomena

- obradunava zakonske zatezne kamate kupcima i koordinira cijeli proces obracuna i kontrole
kamata.

- sustavno prati sumnjiva i sporna potraZivanja te pokre¢e odgovarajuc¢e mjere naplate

- priprema i dostavlja dokumentaciju za utuZzenje kupaca

- redovito prati objave steajeva i predstecajnih nagodbi te aktivno sudjeluje u pripremi
potrebne dokumentacije i pracenju postupaka

- sudjeluje u radu struénih povjerenstava za javnu nabavu roba i usluga

- vodi evidenciju o kreditnim zaduZenjima te osigurava pravovremeno ispunjenje svih ob
prema financijskim institucijama.

- obavlja i druge poslove prema nalogu nadredenog, u skladu s potrebama radnog proce




Uz prijavu na natjecaj, svi zainteresirani trebaju dostaviti:

- zivotopis

- preslika vazece osobne iskaznice

- preslika diplome kao dokaz o steenoj struénoj spremi

- dokaz o radnom stazu (elektroniéki zapis ili potvrda HZMO koji ne smiju biti stariji od 30 dana)
- dokaz o znanju stranog jezika (svjedodZba/uvjerenje/certifikat/vlastoru¢no potpisana izjava)
- dokaz o poznavanju MS Office (uvjerenje/certifikat/vlastoru¢no potpisana izjava)

- uvjerenje da se ne vodi kazneni postupak koje ne smije biti starije od 30 dana

Isprave se prilaZu u neovjerenoj preslici, a prije zapo$ljavanja odabrani kandidat dostavit ¢e izvornik
ili ovjerenu presliku navedenih isprava o ispunjavanju formalnih uvjeta.

Prijave na javni natje¢aj s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose se u roku od 10 dana od objave
javnog natje€aja na internetskoj stranici HZ Putni¢kog prijevoza, neposredno, putem email adrese
zaposljavanje@hzpp.hr ili poStom na adresu HZ Putniéki prijevoz, Strojarska cesta 11, Zagreb, s
naznakom: »Javni natjeéaj za zaposljavanje — glavni referent za financijsku operativu«.

Nepotpune i nepravovremene prijave nece se razmatrati.
O vremenu i mjestu odrzavanja intervjua/testiranja kandidati ¢e biti obavijesteni putem e-maila.

Odabir kandidata provest ¢e se na temelju navedenih uvjeta i obavljenih intervjua s kandidatima koji
udovoljavaju trazenim uvjetima.

Odabir kandidata biti ¢e javno objavljen na stranici www.hzpp.hr.

Kandidati koji u skladu s posebnim propisima ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju, u prijavi
na javni natjeéaj duzni su pozvati se na to pravo, odnosno priloZiti svu propisanu dokumentaciju u
skladu s posebnim zakonom i imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim
uvjetima.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti prilikom zapo$ljavanja u skladu s Elankom 102. Zakona
o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i &lanovima njihove obitelji (Narodne novine br. 121/17,
98/19, 84/21) uz prijavu na javni natjetaj duzan je, osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta,
priloZiti i dokaze o ostvarivanju prava prednosti prilikom zapos$ljavanju iz clanka 103. Zakona o
hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i &lanovima njihove obitelji navedenih na stranicama
Ministarstva hrvatskih branitelja https:/branitelji.gov.hr/zaposliavanje-843/843.

Kandidat koji se poziva na pravo prednosti prilikom zapo$ljavanja u skladu s €lancima 47. i 48.
Zakona o civilnim stradalnicima Domovinskog rata (Narodne novine br. 84/21) uz prijavu na javni
natje¢aj duzan je, osim dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta, priloZiti i dokaze o ostvarivanju prava
prednosti prilikom zapo$ljavanju iz &lanka 49. Zakona o civilnim stradalnicima Domovinskog rata
navedenih na stranicama Ministarstva hrvatskih branitelja https://branitelii.gov.hr/zaposljavanje-

843/843.

Podnosenjem prijave na javni natje€aj kandidati daju suglasnost HZ Putniékom prijevozu da kao
voditelj zbirke osobnih podataka moZe prikupljati, koristiti i dalje obradivati njihove osobne podatke
iskljuivo u svrhu provedbe natjetajnog postupka u skladu s propisima koji ureduju zastitu osobnih
podataka.

Rijedi i pojmovi koji imaju rodno znagenje koridteni u ovom javnom natje€aju odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

predsjednik Uprave

mr. T.Zeljko kié, dipl. in
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